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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Autorización Horas Registradas por Concepto OTROS en la Plataforma Sena Sofia Plus 

CIUDAD Y FECHA: 

Cartago, Abril 2 de 2024 

HORA INICIO: 

2:00 pm 

HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de Instructores 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-Centro de Tecnologías 

Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Identificación fichas atendidas en sobre ejecución, como proceso de contingencia por el 

cambio de plataforma LMS Territorium, y cuyas horas excedieron las establecidas en los 

objetos contractuales de los instructores de acuerdo con el reporte Informe Apoyo 

Formación.  

2.Autorización de las horas sobre ejecutadas registradas por concepto de OTROS, previa 

validación de la programación de las fichas de contingencia desde la coordinación académica. 

3.Establecer compromisos de complementar las horas faltantes mediante formación 

complementaria presencial mientras se pone en uso la nueva plataforma ZAJUNA para que se 

reflejen las 160 horas correspondientes al mes de Abril en el reporte Informe Apoyo 

Formación. 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

1.Autorizar el registro de las horas registradas por concepto de OTROS 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1.Identificación fichas atendidas en sobre ejecución, como proceso de contingencia por el 

cambio de plataforma LMS Territorium, y cuyas horas excedieron las establecidas en los 

objetos contractuales de los instructores de acuerdo con el reporte Informe Apoyo 

Formación.  

 

En responsabilidad de la coordinación académica, se hace la identificación de las fichas que 

se crearon para atender la contingencia del cambio de plataforma que concluyó en la sobre 

ejecución de horas en los instructores asignados a la formación complementaria virtual. Las 

fichas y los instructores cumplieron con los requisitos para ejecutar las horas 

correspondientes al programa de formación, según soportes de la plataforma SAVA de oferta 

formación complementaria virtual. 
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Las fichas que se reportaron para la contingencia y que se evidencian desde la plataforma 

SAVA son: 
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INSTRUCTOR NOMBRE DEL PROGRAMA 
ID 

SOLICITUD 
ID 

PROGRAMACIÓN 
FICHAS 

FECHA 
INICIAL 

SOLICITUD 

FECHA 
FINAL 

SOLICITUD 

FECHA INICIAL 
PROGRAMADA 

FECHA FINAL 
PROGRAMADA 

ADRIAN HERNANDEZ TUSARMA ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 196467 199019 2924887 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

ADRIAN HERNANDEZ TUSARMA ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 196468  199020 2924889 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

ADRIAN HERNANDEZ TUSARMA ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 198580 201154 2927440 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO 
COMPETENCIAS CIUDADANAS 
SABER PRO 

196451  199001 2934848 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO 
COMPETENCIAS CIUDADANAS 
SABER PRO 

196452 199002 2934849 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO LECTURA CRÍTICA 196453 199003 2934844 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO LECTURA CRÍTICA 196454 199004 2934856 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS INGRESOS Y GASTOS PERSONALES 196470  199022 2936346 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS INGRESOS Y GASTOS PERSONALES 196471  199023 2936347 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS INGRESOS Y GASTOS PERSONALES 196472 199024 2936348 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS INGRESOS Y GASTOS PERSONALES 196473 199025 2936338 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

FREDDY ANTONIO HORTA 
RODRIGUEZ 

PLANIFICACIÓN DE UN SISTEMA 
DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - NTC 
ISO 9001 

196447 198997 2935546 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

FREDDY ANTONIO HORTA 
RODRIGUEZ 

PLANIFICACIÓN DE UN SISTEMA 
DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - NTC 
ISO 9001 

196448 198998 2935548 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

FREDDY ANTONIO HORTA 
RODRIGUEZ 

PLANIFICACIÓN DE UN SISTEMA 
DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - NTC 
ISO 9001 

196449 198999 2935551 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

FREDDY ANTONIO HORTA 
RODRIGUEZ 

PLANIFICACIÓN DE UN SISTEMA 
DE GESTIÓN DE LA CALIDAD - NTC 
ISO 9001 

196450 199000 2935536 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ 
CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196459 199009 2933778 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ 
CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196460 199010 2933775 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ 
CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196461 199011 2933762 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ 
CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196462 199012 2933761 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

JOSE DANIEL GUARNIZO 
JIMENEZ 

ADITIVOS: ANÁLISIS Y CONTROL 
DE CALIDAD EN LA INDUSTRIA 
ALIMENTARIA 

196443 198993 2935523 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 



     

GOR-F-084 V01 
 

 
 

 

JOSE DANIEL GUARNIZO 
JIMENEZ 

ADITIVOS: ANÁLISIS Y CONTROL 
DE CALIDAD EN LA INDUSTRIA 
ALIMENTARIA 

196444 198994 2935524 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

JOSE DANIEL GUARNIZO 
JIMENEZ 

ADITIVOS: ANÁLISIS Y CONTROL 
DE CALIDAD EN LA INDUSTRIA 
ALIMENTARIA 

196445 198995 2935534 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

JOSE DANIEL GUARNIZO 
JIMENEZ 

ADITIVOS: ANÁLISIS Y CONTROL 
DE CALIDAD EN LA INDUSTRIA 
ALIMENTARIA 

196446  198996 2935545 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

JUAN PABLO ROBLEDO 
ROBLEDO 

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 196464  199016 2925183 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

JUAN PABLO ROBLEDO 
ROBLEDO 

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 196465 199017 2925160 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

JUAN PABLO ROBLEDO 
ROBLEDO 

ENGLISH DOES WORK - LEVEL 1 196466 199018 2925185 27/02/2024 29/03/2024 27/02/2024 29/03/2024 

LINA MARIA HOLGUIN DUQUE 
HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE 
ALIMENTOS 

195660 198185 2918270 19/02/2024 15/03/2024 19/02/2024 15/03/2024 

LINA MARIA HOLGUIN DUQUE 
HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE 
ALIMENTOS 

196728 199286 2923353 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

LINA MARIA HOLGUIN DUQUE 
HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE 
ALIMENTOS 

196729  199287 2923354 26/02/2024 22/03/2024 26/02/2024 22/03/2024 

MARIO GERMAN MONTAÑO 
GALLARDO 

ESTABLECER ESTRATEGIAS 
LOGÍSTICAS 

196455 199005 2936254 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

MARIO GERMAN MONTAÑO 
GALLARDO 

ESTABLECER ESTRATEGIAS 
LOGÍSTICAS 

196456 199006 2936266 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

MARIO GERMAN MONTAÑO 
GALLARDO 

ESTABLECER ESTRATEGIAS 
LOGÍSTICAS 

196457 199007 2936267 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

MARIO GERMAN MONTAÑO 
GALLARDO 

ESTABLECER ESTRATEGIAS 
LOGÍSTICAS 

196458 199008 2936268 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

VIVIANA MARCELA CALLEJAS 
PARRA 

CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196439 198989 2933791 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

VIVIANA MARCELA CALLEJAS 
PARRA 

CRM - LA ADMINISTRACIÓN DE LA 
RELACIÓN CON LOS CLIENTES 

196440 198990 2933792 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

VIVIANA MARCELA CALLEJAS 
PARRA 

INDICADORES DE GESTIÓN 196441 198991 2933793 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

VIVIANA MARCELA CALLEJAS 
PARRA 

TÉCNICA DE GESTIÓN BALANCED 
SCORECARD (NIVEL I) 

196442 198992 2933806 04/03/2024 29/03/2024 04/03/2024 29/03/2024 

 

Con base en lo anterior y teniendo en cuenta el ACTA N° 002 del 8 de marzo de 2024, los 

instructores se sobre ejecutaron en el mes de marzo, en los siguientes números de horas, con 

autorización y conocimiento de la Dirección Nacional de Formación: 

 

INSTRUCTOR 
TOTAL HORAS 

MARZO 2024 

TOTAL HORAS 

EXCEDIDAS 

VIVIANA MARCELA CALLEJAS PARRA          216 56 

FREDY ANTONIO CRUZ HERNANDEZ           112 12 

CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO                    208 48 

GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ                     208 48 

JUAN PABLO ROBLEDO ROBLEDO                190 30 

MARIO GERMAN MONTAÑO GALLARDO 208 48 

ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS                       208 48 

FREDDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ       208 48 

JOSE DANIEL GUARNIZO JIMENEZ                176 16 

ADRIAN HERNANDEZ TUSARMA                   170 10 

 

Las horas excedidas para cada instructor serán tenidas en cuenta para la gestión de la cuenta 

de pago del mes de ABRIL de 2024. 
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2.Autorización de las horas sobre ejecutadas registradas por concepto de OTROS, previa 

validación de la programación de las fichas de contingencia desde la coordinación 

académica. 

La coordinación académica autoriza el reporte de horas sobre ejecutadas a cada uno de los 

instructores relacionados en el punto anterior. Estas deberán ser registradas por concepto de 

otros, de acuerdo con la programación realizada y autorizada según perfil del instructor y 

horas disponibles en el mes objeto de cobro. 

 

3.Establecer compromisos de complementar las horas faltantes mediante formación 

complementaria presencial mientras se pone en uso la nueva plataforma ZAJUNA para que 

se reflejen las 160 horas correspondientes al mes de Abril en el reporte Informe Apoyo 

Formación. 

 

Los instructores relacionados, se comprometen a programar cursos en formación 

complementaria para complementar las horas del mes de ABRIL en total de 160 horas cada 

uno y que estas se reflejen en el Reporte Informe Apoyo Formación, del mes objeto de cobro. 

De igual forma expresan estar atentos al inicio y al funcionamiento de la nueva plataforma 

ZAJUNA. 

CONCLUSIONES 

La autorización del registro de horas por concepto de OTROS se otorga, previa validación de 

las fichas y programación de la oferta complementaria. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Publicar horas por 

concepto de otros 

Abril 15/2024 Instructor 

Freddy 

Antonio Horta 

Rodríguez  

 

 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Tito Fernel 

Bermúdez Botello 

Coordinador 

Académico 

 

Freddy Antonio 

horta Rodríguez  

Instructor 
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